Curriculum Priifungsvorbereitungkurs
Kaufleute im GroB- und AuBenhandel | AuBenhandel

Seminarinhalte | Prdambel

Die Intensivseminare zur Prufungsvorbereitung fur
Auszubildende umfassen die untenstehenden Themen. Je
nach Bedarf werden die Themen ausflhrlicher oder
weniger ausfuhrlich im Kurs behandelt.

In den Kursen werden im Rahmen der veranschlagten
Stundenzahl Akzente gesetzt. Es kénnen nicht alle
Themen mit gleicher Intensitat behandelt werden. Und zu
den Themen gibt es immer auch Aufgaben zum Uben
nach HK und IHK Anforderungen.

Der Prufungsvorbereitungskurs fasst die relevanten
Themen fur die Prufung zusammen und gibt Lernimpulse
(auch und ganz besonders flr zuhause).

Priifungsfacher

¢ AuBenhandelsgeschéafte

e Kaufmannische Steuerung und Kontrolle, Organisation
e Wirtschafts- und Sozialkunde

AuBenhandelsgeschifte

1. Erscheinungsformen des AuBenhandels
e Grundformen
e Sonderformen

2. Rechtliche Rahmenbedingungen im AuBenhandel
e |nternationales Vertragsrecht

¢ Deutsches Vertragsrecht

e Zollwesen

¢ Incoterms 2020

3. Dokumente im AuBBenhandel

e Dokumentenarten

e Transportdokumente

¢ Versicherungsdokumente

e Bearbeitung der Dokumente nach HK und IHK
Anforderungen

4. Transportarten

e GUtertransport auf dem Seeweg

e GUtertransport auf dem Luftweg

e Gutertransport auf dem Landweg

e Kombinierter und multimodaler Transport
e Containerverkehr / Haulage

5. AuBenhandelsauftriage bearbeiten

e Auftrage kalkulieren

e Transportarten wahlen und Frachtvertrage abschlieBen
e Frachtrechnen

6. AuBenhandelsrisiken

e Risikoarten und Absicherung

e Transportversicherungen

e Termingeschafte zur Kurs- und Preissicherung

e Kredit- und Forderungsversicherungen / E-H
Burgschaften

e Zahlungsmethoden im AuBenhandel

7. AuBenhandelsfinanzierung
¢ Finanzierungsarten

¢ Im- und Exportfinanzierung

e Sonderformen

e Bankgarantien

DAA

Bildung schafft Zukunft.



Kaufmannische Steuerung und Kontrolle,
Organisation

1. Finanzbuchhaltung

e Erstellen von Buchungsséatzen mit Bestands- und
Erfolgskonten

e Warenkonten

e Umsatzsteuer/Vorsteuer

e Beschaffung von AnlagegUtern

e Abschreibungen

¢ Jahresabschussanalyse (Bilanzauswertung/Auswertung
der Erfolgsrechnung)

2. Kaufmannisches Rechnen
e Prozentrechnen

e Kettensatz

e Zinsrechnen

e Devisenrechnen

e Deckungsbeitragsrechnen

Wirtschaft und Sozialkunde

1. Grundlagen der Volkswirtschaft
e Bedurfnisse, Bedarf, Nachfrage

¢ Unternehmensziele

e Wirtschaftskreislauf

e Produktionsfaktoren

e Wirtschaftssektoren

e Markt, Angebot, Nachfrage

e Marktformen

e Kartelle, Unternehmenskonzentration
e Arbeitsteilung

e Wirtschaftsordnungen

e Soziale Marktwirtschaft und Magisches Viereck
e Konjunktur, Konjunkturpolitik
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2. Rechtliche Rahmenbedingungen

e Rechtl. Grundbegriffe: Quellen, Rechtssubjekte, -objekte
e Rechts- und Geschéaftsfahigkeit

e Eigentum, Besitz

e Rechtsgeschafte: Arten, Nichtigkeit u. Unwirksamkeit

e Kaufvertrage

e Kaufvertragsstorungen

e Mahnverfahren, kaufmannisch und gerichtlich

e \erjdhrungen

¢ Unternehmens-Rechtsformen

3. Die Arbeithehmer im Unternehmen

e Arbeitsvertrag

¢ Duale Ausbildung, Berufsbildungsvertrag
e Tarifvertrage

e Arbeitsschutzbestimmungen

e Betriebsrat, JAV

¢ \/ollmachtenregelungen

e Sozialversicherungen

4. Arbeits- und Umweltschutz im Unternehmen
Rechtsquellen

Arbeits- / Gesundheitsschutz inner- / auBBerbetrieblich
UnfallverhtUtungsvorschriften

Betriebsarzt, Ersthelfer, Betriebssanitater

Arbeits- und Wegeunfélle, Berufskrankheiten

Rettungs-, Warn-, Verbots-, Gebots-,
Brandschutzzeichen
Kreislaufwirtschaftsgesetz, Abfallvermeidung
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Bildung schafft Zukunft.



